辅导员工作的技能技巧
辅导员面对改革开放的新形势，教育事业发展的新要求，不仅要具有较高饿思想水平和工作热情，而且应该较为全面而娴熟地掌握做好少先队工作所需要的技能技巧。
一、爱岗敬业，博学多能
技能技巧的学习和训练是辅导员队伍规范化、专业化建设的重要内容。
　 辅导员的技能技巧是辅导员道德素质、科学文化素质和能力素质的综合产物，它可以分为两种：

　　属于完全工作的个人行为的技能技巧，例如会唱歌、会舞蹈、会操作电脑等。

　　用于工作的技能技巧，例如通过音乐舞蹈等艺术手段丰富队会的形式和内容、通过电脑操作建立少先队的网站和信息库等。

　　前者有是后者的基础和条件，后者是前者的运用和提高。

　　例如你的书法非常出色，但这只是你的个人爱好和特长，从事任何工作的人都可能拥有这个爱好和特长，只有把它创造性地运用到少先队工作中去，才会使工作产生事半功倍的效果。　

“实际、实用、实效”是辅导员学习和掌握技能技巧的主要原则。
辅导员的技能技巧可以归纳为：

* 准确生动的口语表达

主要包括演讲、谈话和语言艺术表演，如集会致辞、动员报告、队会讲话、会议发言，与队员谈心、交流，朗诵文学作品等．它的最大难度在于即兴。
* 娴熟规范的写作技巧

主要是少先队应用文的写作，如工作计划和要点、工作总结和简报、工作报告、请示和制度、活动方案、大事记、会议纪要、节日祝词、调查报告、小论文、通讯和报道、倡议书和慰问信等，还包括教育随笔、工作笔记、教育札记等。
* 周密创新的策划运筹

主要包括工作的整体策划、项目策划和活动的设计等。
* 迅捷有效的信息整合

主要包括现代信息源的开发和利用，如建立网站、图书资料检索等；计算机实用技能如文字录入及图文编辑等；互联网实用技能如网络信息搜寻、网页设计制作、网上互动、建立数据库、局域网络建设等．特别要注意信息的整合能力。
* 博采众长的艺术才华

包括文学艺术的创作、表演（操作）和辅导三方面的技能技巧，如工艺小制作；队报编辑；展览布置；摄影摄像；儿童歌曲的创作、指挥与演唱，音乐欣赏和歌咏活动；舞蹈、戏剧小品及曲艺等文艺节目的编创、表演及辅导；晚会、联欢会、献词的组织等。
* 与时惧进的科普手段

主要包括少年儿童的科技活动和科普活动，如小制作、小发明、航空（航海车辆）模型活动风筝的制作和放飞、小种植和小养殖等。
* 因地制宜的生存本领

主要包括野营、郊游、夏（冬）令营等活动中生存知识的普及和基本和基本技能的训练，包括方位辨认、雷击预防、溺水、骨折、扭伤、烫伤、出血、中暑、发烧、腹泻、毒物咬伤等的急救和处理；营地的选择、水源的寻找、帐篷的搭建、吊床的制作等。
* 科学有效的自护方法

主要包括家用电器和药品的安全使用、交通安全防范、突发情况的应付等。
* 全面标准的礼仪训练

活泼主要包括少先队鼓号队的配置、训练、指挥、编队与行经；少先队管乐团的组建、编配、指挥与演奏等；少先队仪仗队的组建与训练；会场和庆典的布置等。
* 有趣的体育游戏

主要包括各种少年儿童体育项目的活动与竞赛、规划与裁判；集体游戏的编创与组织等。
二、辅导员的工作策划

活动是少先队教育的基本形式，新鲜的创意使创造性活动成为策划的亮点，敢于和善于创新，则是工作策划的核心要求。
策划要以整个社会为背景，以少年儿童的热点问题为契机，以充分自主的活动方式把少先队员组织起来，让他们在实践中去体验人生、价值、社会和生活。

策划要着眼于自己的工作机制，一切从实际出发，内容丰富多彩，措施切实可行，便于实施而且留有余地。

做好工作策划需要具备：
   *前瞻性的思考

   *全局性的把握

   *对教育对象和教育规律的认识

   *对少年儿童身心特点的剖析

   *创新精神的追求

三、辅导员的演讲艺术

演讲是人类口语表达中最高级、最完善、最有价值的一种形式。同时，也是人类的一种社会实践活动。

1、辅导员的演讲必须具备三个基本条件，三者缺少不可。

*演讲者（演讲的主体，也就是辅导员）

*听众（演讲的客体，也就是少先队员）

*时境（主客体同处一起的时间和环境）

2、演讲的一般特征是综合性、现实性和艺术性。辅导员的演讲除上述特征外，还应该突出下列几点：

鲜明的教育性、浓厚的趣味性、独特的组织性

3、辅导员演讲的基本要求

*区分教育对象，把握少年儿童的身心特点

*学习党和国家的方针政策，掌握科学的教育理论

*运用好语言技巧

*充满鲜明的感情色彩

*注意演讲者的主体形象

*注意演讲场的选择

四、辅导员的应用文写作

在辅导员工作的技能技巧中，应用文写作是极为重要的内容。

1、 少先队工作计划

少先队工作计划是辅导员从教育角度对一定时间内的工作做出的部署和安排通常以年度或学期为时间单位，工作计划涉及队的全面工作，包括：指导思想、教育活动、组织发展、队伍建设、理论研究等各个方面。

工作计划要在充分调查研究的基础上提出：工作目标、工作重点、实施步骤、具体要求、考核方法、激励措施等。

辅导员工作计划的常见形式是文字加表格，主体用文字叙述、工作进度等制成表格附在后面，即形象又具体。队委会的工作计划可以采用表格方式，文字说明简短明确。

少先队工作计划在结构上一般由四部分组成：

标题：即计划的名称

正文：即计划的内容，包括基本情况及分析、指导思想、工作目标和任务、工作重点和难点、主要措施和活动安排、奖励办法和注意事项等。

结尾：即单位、个人和日期

附件：包括工作进度表和其他相关的文字及表格

工作计划要做到简明扼要，计划严密，操作性强。

2、 少先队活动方案

活动方案是辅导员对活动进行策划和设计的文字记述，具有规划和实施的双重特点。一般来说，活动方案可以分为简案和实施方案两种，其主要特点是：主题鲜明、文字简约、计划周密、措施有力、操作性强、步骤清楚。

活动方案的结构包括：活动宗旨、活动主题、活动内容、活动形式、活动时间、活动地点、参与人员要求、活动组织结构、活动步骤、活动规模、活动注意、活动准备工作等。

活动方案要体现少先队活动的自主性、实践性、趣味性、教育性；要根据大、中、小队的具体情况分别提出具体要求；要根据活动的不同特点指定保障措施，确保安全第一。

3、 少先队小论文

少先队小论文是少先队科研成果的一种表现形式，要求站在一定的理论高度观察和分析带有重要教育和工作价值的现象，剖析客观事物，阐明观点，揭示规律，提出意见，指导实际。论文的“大”与“小”往往是指篇幅而言，与深度无关

写好小论文要做到：

选题恰当、资料丰富、观点鲜明、体现价值、把握全局、小中见大、注重结构。

五、辅导员的文艺创作和艺术辅导

少先队文艺作品的显著特点：

*集中反映当代少年儿童的生活

*符合少年儿童的身心特点

*具有鲜明的少先队组织特征

*适合少先队开展活动时使用

*少先队员能够自导自演

*形式上为少先队员喜闻乐见  

六、辅导员的信息整合

辅导员的信息整合，主要是抓好信息的采集、筛选、储存、应用、反馈，开发信息资源，开拓信息渠道。信息整合有着对上反映情况，对下指导工作，横向互相交流的重要作用。辅导员整合的信息中既有相关的法规，也有可贵全新的理念；既有权威的声音，也有新鲜的观点；既有成功的经验，也有可贵的探索；既有深邃的思考，也有偶然的发现，既有百科知识，又有专业资料……充分发挥信息时效性和实效性强的特点，使丰富多彩的信息真正成为自己工作的参谋，这是辅导员重要的工作技能之一。

获取信息的重要途径和方法有：

*读书

*关注现代传媒

*组织采访

采访要深入社会、要做好准备、要准时赴约、要注意礼貌、要善于引导、要注重事实、采访后注意整理。

*“信息报告”

报告来自队员中间的信息、来自队员身边的信息、来自祖国各地的信息。

*网络查询

